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Projekt:
., Budowa sieci wspolpracy i samoksztatcenia w ramach wspomagania rozwoju szkot powiatu gérowskiego ™.
Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Nr BD.272.7.2013

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Dostawa materiatéw biurowych w ramach projektu ,,Budowanie sieci wspotpracy i
samoksztatcenia w ramach wspomagania rozwoju szkét powiatu gérowskiego”
Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr ewidencyjny projektu: WND-POKL.03.05.00-00-004/13

Program. Program Operacyjny Kapitat Ludzki

Zatwierdzit:

Kierownik Zamawiajacego

Gora, dnia 18 wrzesnia 2013 .
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Informacje o zamawiajacym

1.1 Zamawiajgcym jest:

Nazwa Powiat Gorowski

Adres ul. Mickiewicza 1, 56-200 Goéra
Numer telefonu 0-65 5443900

Numer faksu 0-65 5433511

Adres e-mail starosta@powiatgora.pl
Strona internetowa www.powiatgora.pl

Godziny urzedowania poniedziatek 8:00 do 16:00, wtorek — pigtek 7:00 do 15:00

1.2 Informacje dotyczace zamdwien publicznych umieszczane sg na stronie internetowej w czesci
~Zamowienia publiczne™

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1.Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka Sejmu z dnia 8
czerwca 2010 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo zamowien publicznych,
opublikowany w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr
5, poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz. 484, Nr 234, poz.1386, Nr 240, poz. 1429, z 2012 r. poz. 769,
poz. 951, poz. 1101, poz. 1271, poz. 1529, a takze wydane na podstawie niniejszej ustawy
Rozporzadzenia wykonawcze dotyczace przedmiotowego zamdwienia publicznego, a zwtaszcza:
1).Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich
moze zgdaé zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.
U. z 2013 r. poz. 231),

2).Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz.
U. z 2011 r. Nr 282 poz. 1650),

3).Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartosci
zaméwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.(Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1795, Dz. U. z 2012 r. poz.
1360).

4).Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu robét
budowlanych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1372).

2.Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej
progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych.

3.Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46
Prawa zamowien publicznych.

4 W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,
zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Dostawa materiatéw biurowych w ramach projektu ,Budowanie sieci wspétpracy i samoksztatcenia w
ramach wspomagania rozwoju szkét powiatu gérowskiego”

- papieru A4 155 ryz - papier zwykly bialy do drukarki lub kserokopiarki 80g/m® w okresie od
10.10.2013 - 15.04.2014 -

Od 10.10.2013 - 2.11.2013 - 62 ryzy.

Od 20.01.2014- 20.02.2014 - 66 ryz
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Od 20.03.2014 — 10.04.2014 27 ryz

- komplet oktadek z grzbietem do bindowania materiatéw szkoleniowych format A4 — 2025 sztuk,
oktadka przezroczysta bezbarwna grubos¢é folii: 150 mic. grzbiety plastikowe na 25 kartek A4/80g/m?,
Srednica 6mm

Od 10.10.2013 - 2.11.2013 - 810 sztuk

0d 20.01.2014-20.02.2014 - 1215 sztuk

- bindownica do oprawiania materiatdw szkoleniowych obustronna dzwignia do dziurkowania,
jednorazowo 12 kartek A4 (80 g) dziurkowanie, oprawnie dokumentéw o grubosci do 150 arkuszy,
maks. $rednica grzbietu 19 mm, posiada wysrodkowanie linii dziurkowania, szuflada do
przechowywania grzbietéw z opatentowanym systemem mierzenia grubosci dokumentéw, min. 2 lata
gwarancji na urzadzenie.

- zestaw szkoleniowy dla 399 uczestnikdw szkolen - dostawa w okresie 10.10 -02.11.2013

Pendrive co najmniej 8GB, teczka formatu A4 na gumke, dtugopis metalowy, zeszyt A4 w twardej
oprawie, zakreslacz do tekstu pomaranczowy, otdwek miekki
Na pendrivie, teczce, dlugopisie, zeszycie oraz zakreslaczu winno by¢ nadrukowane

E KAPITAL LUDZKI o I
oraz napis '

Projekt wspoéftfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach EFS w kolorze czarno - biatym

Kody Wspdlnego Stownika Zamowien:

30190000-7 rézny sprzet i artykuty biurowe

30197644-2 papier kserograficzny

30192500-7 oktadki przezroczyste

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

4. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

6. Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci lub catosci
zamowienia podwykonawcom:

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci lub catosci niniejszego zamowienia podwykonawcom.
W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu ofertowym czesci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

7. Wymagania stawiane wykonawcy:

7.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i jako$ciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

7.2 Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

7.3 Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoéwienia uzgadniane bedg przez zamawiajgcego z
ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

7.4 Okreslenie przez wykonawce telefonéw kontaktowych i numerdéw fax. oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

IV. Termin wykonania zaméwienia
Wymagany termin wykonania zamowienia: rozpoczecie 10-10-2013 zakonczenie 10-04-2014 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkéw

1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:

1)posiadania uprawnieh do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

- dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie wymaga posiadania
specjalnych uprawnien.
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2)posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

3)dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia,

Zamawiajgcy nie wyznacza szczego6towego warunku w tym zakresie.

4)sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Zamawiajgcy nie wyznacza szczego6towego warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w
szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozyciji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

3. Warunki oraz opis sposobu dokonania oceny ich spetnienia majg na celu weryfikowanie zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania niniejszego zamoéwienia. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlega¢ bedg wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.
4. Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcow, ktoérzy podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1i 2 Prawa zamoéwien publicznych.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodng z ustawa.

2) jej tresé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem art. 87
ust. 2 pkt. 3 Prawa zamowien publicznych.

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

5) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zaméwien publicznych

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

7. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o ztozone
przez wykonawce w niniejszym postepowaniu oswiadczenia oraz dokumenty.

VI. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

A. Na oferte sktadajq sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

A.1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce

A.2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamowien
publicznych.

A.3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia z art. 24
ust. 1 Prawa zamowien publicznych

A.4) Wzér umowy - parafowany przez wykonawce

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia z art. 24
ust 1 Prawa zamowien publicznych wykonawca skfada nastepujgce dokumenty:

B.1) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

C. Postanowienia dotyczace sktadania dokumentéw przez Wykonawcow majacych siedzibe lub
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miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

E.1) Wykonawca, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawiony nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

C.2) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze
zwréci¢ sie do wilasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

D. W przypadku, kiedy oferte sktadajg wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
(konsorcjum / spotka cywilna), musi ona spetniaé nastepujace warunki:

D.1) Oferta winna by¢ podpisana przez ustanowionego petnomocnika do reprezentowania w
postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

D.2) Stosowne petnomocnictwo / upowaznienie wymaga podpisu prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujacych wspdlnie - nalezy zatgczy¢ do oferty.

E. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow

E.1) Dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do podpisania oferty z
dopiskiem "za zgodnos$¢ z oryginatem".

E.2) Oferta, wszystkie wymagane zatgczniki, sktadane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagajg zataczenia wlasciwego petnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

E.3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski..

E.4) Zamawiajgcy moze ZzgdaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

VIIl. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow i innych:

1)Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie. Pisma do zamawiajgcego nalezy kierowa¢ na:

Adres zamawiajacego podany w pkt. | niniejszej specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.

2)Inne dopuszczalne formy porozumiewania sie z wykonawcami:

a) Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu na nr faksu: podany w pkt. |
niniejszej specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia.

Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.

b) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczna.

3)W przypadku, gdy przestane za pomocg faksu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne zamawiajgcy moze sie zwrdoci¢ o ponowne
ich przestanie za pomoca innego z wymienionych w niniejszej specyfikacji sposobow.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami
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1) Osobg ze strony zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami w sprawach
proceduralnych jest:

imie i nazwisko: Robert Hata$
tel. 0-65 544 39 24
fax. 0-65543 3511

w terminach: od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Zamawiajgcego
Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawach
merytorycznych jest:

imie i nazwisko: Iwona Ptak
tel. 0-65544 12 77
fax. 0-65 543 44 55

w terminach: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8% . 15%

3. Wyjasnienie tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia

1) wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikaciji
istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, z zastrzezeniem pkt.2).

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajacego pozniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego (pkt. Xl niniejszej specyfikacji) terminu sktadania ofert
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym mowa w
pkt. 2), po uptynieciu, ktérego zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytah oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania
zrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej www.powiatgora.pl

5) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

4. Modyfikacja tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skitadania ofert
zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
termindéw, przekazane zostang wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia oraz zamieszczone zostang na stronie internetowe;j.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak rowniez
pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia i beda wigzace przy skiadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania
wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych termindéw beda podlegaty nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w
ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja tredci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zaméwien Publicznych ,ogloszenie o zmianie gtoszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zaméwieh Publicznych", przedtuzajac jednoczesnie termin sktadania
ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki
okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamdwien publicznych.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium
1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
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IX. Termin zwigzania oferta

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zamawiajacy moze tylko raz zwrécic¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertq samodzielnie, zawiadamiajgc o tym
zamawiajacego.

5. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertq dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

3) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagajg podpisu
0sO6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia
wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5) Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

6) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach.
7) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ oséb
podpisujgcej oferte.

3. Sposdb zaadresowania oferty:

1) Obowigzkiem wykonawcy jest ztozenie oferty w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tres$ci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert (nieprzejrzysta, zamknieta
koperta)

2) Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na adres
podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwg, doktadnym adresem wykonawcy oraz
oznaczone w sposdb nastepujacy:

,Oferta — dostawe materiatéw biurowych”
nie otwierac przed 01-10-2013 godz. 11:30

3) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego oznakowania
koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informac;ji.

4. Postanowienia dotyczace prowadzenia przez Zamawiajgcego wyjasnien w toku badania i oceny
ofert:

1) Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawcoéw do uzupetnienia odpowiednich oswiadczen lub
dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub potwierdzajacych
spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajacego, lub petnomocnictw, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 26 ust. 3
Prawa zamowien publicznych

Uzupetniane oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkow
udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie poézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
skfadania ofert.

2) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci zZtozonych ofert oraz wyjasniehn dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych:
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a. spetnienie przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu

b. spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego

3) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawia-damiajac o
tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4) Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkéw zamdéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w ofercie, niezwtocznie
zawia-damiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Oferta wykonawcy, ktéry w
terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie takiej omyiki podlega
odrzuceniu.

5) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia zwrdci sie do wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majgcych wptyw na wysokos$é ceny.

6) Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ziozyt wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

7) Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnieh dotyczacych powigzah w
zakresie grupy kapitatowej istniejgcych miedzy wykonawcami, w celu ustalenia, czy zachodzg
przestanki wykluczenia wykonawcy. Nieztozenie wyjasnien spowoduje wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu.

XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skfada¢ do dnia: 01-10-2013 r. do godz. 11:00

w siedzibie zamawiajgcego

(sekretariat)

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana,
jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne;.

3. Oferty zostang otwarte dnia: 01-10-2013 r. 0 godz. 11:30

w siedzibie zamawiajgcego

Pokdj nr 33

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie winna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta).

Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym"
stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

XIll. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegobtowego rozpatrywania, jezeli:

1.1. oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

1.2. oferta zostata ztozona, w okreslonym przez zamawiajgcego terminie,

1.3. wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami zamawiajgcego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeh przy ocenie ofert, stanowi podstawowg
zasade oceny ofert, ktére oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow
przedstawionych przez wykonawcéw w zakresie kazdego kryterium.
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3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢ punktow
ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego, wyboér oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow i ustalong
punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

4. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria oceny
ofert przedstawione ponizej

Cena ofertowa minimalna brutto
Cena = X 100 %
Cena badanej oferty brutto

5. Oferta wypeiniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktéw. Pozostatym wykonawcom, wypetniajgcym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie
traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

6. Wynik- oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona
wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

7. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego dla zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspoélnotowego nabycia towaréw, doliczy do przedstawionej w niej ceny
nalezny podatek od towardw i ustug zgodnie z obowigzujagcymi w przedmiocie zaméwienia przepisami
prawa.

8.1 Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrod ofert uznanych za wazne,

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejsza oferte.

2. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawcéw podajac w
szczegolnosci:

1) nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty wraz z punktacjg przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fagczng punktacje.

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcéw, jezeli takie bedzie miato miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce.

4) termin po uptywie, ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy.

3. Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

1) zamieszczone w siedzibie zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen,

2) zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego,

5.0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zamawiajacy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamowienia.

6. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zostato ono przestane faksem lub drogg elektroniczng, lub
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2) w terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku gdy, w postepowaniu zlozona zostata tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej
oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy przed uptywem ww.
terminow.

7. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce.

8. Jezeli wytoniony wykonawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg podlegajaca wpisowi do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej obowigzany bedzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia aktualnego
zaswiadczenia, potwierdzonego ,za zgodnosc¢ z oryginatem"

9. W przypadku, gdy okaze sig, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Zze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia
postepowania.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania zabezpieczenia nalezytego
umowy
1. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
1. Umowa w sprawie realizacji zamoOwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz danych
zawartych w ofercie.

2. Postanowienia umowy zawarto w: wzorze umowy

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.
Informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej znajduja si¢ w Dziale VI Prawa zamowien publicznych
~orodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g.

XVIIl. Postanowienia konncowe

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania, ofert od chwili ich
otwarcia, w trakcie prowadzonego postepowania, za wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki
do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisObw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikéw
postepowania.

2. Zatacznikami do protokotu postepowania sg w szczegdlno$ci: oferty, opinie biegtych, oswiadczenia,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow
oraz umowa W sprawie zamoéwienia publicznego a takze informacja o przeprowadzeniu dialogu
technicznego, o podmiotach, ktére w nim uczestniczyly oraz o jego wplywie na opis przedmiotu
zamoéwienia, specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia lub warunki umowy

3. Udostepnienie dokumentow odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku

2) zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw

3) udostepnienie dokumentéw odbywacé sie bedzie w obecnosci pracownika zamawiajgcego

4) wykonawca nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé tresci zlozonych ofert za pomoca
urzadzenh lub srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu

5) udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego pracy -
urzedowania

4. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przesle kopie protokotu lub zatagcznikdw pocztg, faksem lub
droga elektroniczna, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych przestanie kopii dokumentow
bedzie znaczaco utrudnione zamawiajacy poinformuje o tym wykonawce oraz wskaze sposob, w jaki
moga one by¢ udostepnione.

5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokotu
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postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. 2010 nr 223 poz. 1458) oraz Kodeks

Cywilny.
7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIX. Zataczniki
Zatgczniki sktadajace sie na integralng czes¢ specyfikaciji:

Numer 1. Formularz ofertowy.

Numer 2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Numer 3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Numer 5. Projekt umowy.
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